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CEF · OFICINA DE APOIO

Oficina 2: ficheiros com organização
Nome: __________________________ Turma: _____ Data: __________

O que vou aprender

Criar uma estrutura de pastas, reconhecer extensões e distinguir cópia de segurança de
simples reorganização.

Um ficheiro guarda informação; uma pasta organiza ficheiros e outras pastas. A
extensão pode indicar o formato: .txt para texto simples e .pdf para um documento PDF.
Mudar só o nome de uma extensão não converte o conteúdo. Uma cópia de segurança
deve permitir recuperar informação e precisa de ser verificada.

Ficheiro fictício Formato / utilização

notas.txt Texto simples

cartaz.pdf Documento PDF

foto.png Imagem

dados.csv Dados em texto delimitado

1. Distingue ficheiro de pasta usando um exemplo.

2. Que ficheiro da tabela escolherias para ler um cartaz? E para guardar uma fotografia
neste exemplo?
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Oficina 2: ficheiros com organização

Experimentar e explicar

3. Mudar foto.png para foto.pdf converte a imagem num PDF? Justifica.

4. Propõe três pastas para guardar o trabalho de uma disciplina e nomes claros para
dois ficheiros.

5. Explica a diferença entre mover e copiar um ficheiro.
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Aplicar e rever

6. Numa pasta de treino autorizada, cria a estrutura proposta, guarda um texto curto e
faz uma cópia. Regista o nome e a localização das duas versões. Não apagues ficheiros
existentes.

7. A única cópia de um trabalho está numa pasta diferente do mesmo computador. Que
risco se mantém? Propõe uma cópia de segurança e como a verificarias.

Antes de terminar
[ ] Li ou ouvi as instruções.
[ ] Mostrei como pensei.
[ ] Revisei uma resposta.
[ ] Identifiquei uma dúvida.

Referência curricular e autoria

Atividade original de apoio. Referência: https://anqep.gov.pt/np4/239.html

Oficina CEF de 50 minutos; o enquadramento curricular concreto depende do programa e do referencial do
curso.


